
 

L’employé doit signer un document attestant qu'ils à reçu l'ordinateur en bon état 
et qu'il comprend les responsabilités liées à son utilisation. 

5. Sessions de Formation: 
 
- Formation sur l’utilisation:Gestion de remise des équipements 

 
1. Préparation des ordinateurs 

 
 
  - Vérification du matériel:  
 

S’assurer que chaque ordinateur fonctionne correctement, et que les câbles 
nécessaires sont inclus. 
 

- Configuration Finale:  

Vérifiez que l'OS est correctement installé via MDT, que les pilotes nécessaires 
sont en place, et que tous les logiciels essentiels sont préinstallés. 

2. Documentation: 
 

Si nécessaire, l’organisation d’une session de formation pour familiariser les 
employés avec les fonctionnalités spécifiques de leur nouvel ordinateur pourrait 
être mise en place . 

- Sensibilisation à la sécurité: 

Rappelez aux employés les meilleures pratiques en matière de sécurité 
informatique et l'importance de la protection des données. 
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GESTION REMISE DES EQUIPEMENTS 



 

 
Mail destiné aux utilisateur  
 

Cher utilisateur 

Nous espérons que ce message vous trouve bien. Nous tenons à vous rappeler quelques 
bonnes pratiques d’utilisation de vos appareils Windows sur lesquels nous avons 
récemment effectué un déploiement MDT Microsoft deployment toolkit conseil visant à 
optimiser la performance la sécurité et la durée de vos appareils 

1 Mise à jour régulières : assurez-vous que votre appareil est toujours à jour en ce qui 
concerne les mises à jour Windows activer les mises à jour de ma pratique pour garantir 
que votre système bénéficie des dernières améliorations de sécurité et de fonctionnalité 

2. Sécurité des mots de passe : protégez vos données en choisissant des mots de passe 
robustes et en les changeant régulièrement évitez d'utiliser le même mot de passe sur 
plusieurs appareils ou services 

3. Utilisation responsable des applications : évitez d'installer des applications provenant 
des sources non fiables utilisées uniquement des applications autorisées par le service 
informatique de l'entreprise probabilité des problèmes de sécurité 

4. Sauvegarde régulière : effectuer des sauvegardes régulières de vos données 
importantes en cas de problèmes techniques cela permettra de minimiser la perte de 
données 

5. Conscience de la sécurité : soyez vigilant en matière de sécurité ne cliquez pas sur les 
liens ou n'ouvrez pas des pièces jointes provenant de sources inconnues signalez 
immédiatement tout comportement suspect à l'équipe informatique 

6. Gestion de l'espace disque : surveillez régulièrement l'espace disque disponible sur 
votre appareil supprimez les fichiers inutiles et déplacez les vers des emplacements de 
stockage appropriés 

7. Arrêt correct de l'appareil : lorsque vous avez terminé votre travail assurez-vous de 
fermer toutes les applications et d'éteindre correctement votre appareil cela contribuera à 
préserver la durée de vie de la batterie et à maintenir les performances de votre appareil 

8. Assistance technique : si vous rencontrez des problèmes techniques ou si vous avez 
des questions n'hésitez pas à contacter le support informatique et l'équipe est là pour vous 
aider et résoudre tout problème rapidement 

En suivant ces bonnes pratiques vous contribuez à maintenir un environnement 
informatique sûr efficace et fiable au sein de notre entreprise 
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De votre collaboration 

Cordialement 

Assurmer 

Equipe technique 
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